
Die Zukunftswerkstatt Düsseldorf GmbH (ZWD) ist eine gemeinnützige 

Tochtergesellschaft der Landeshauptstadt Düsseldorf. Als Unternehmen 

der Sozialwirtschaft engagiert sich die ZWD seit 1989 erfolgreich auf 

dem Arbeitsmarkt, schafft berufliche Perspektiven und wirkt an der 

Lösung gesellschaftlicher Probleme mit. 

Die ZWD betreibt das ArbeitslosenZentrum Düsseldorf, die Radstation 

am Düsseldorfer Hauptbahnhof, die ZWD-Altpapierentsorgung, die 

ZWD-Umweltwerkstatt sowie Casa Blanka mit Haushalts- und 

Betreuungsdienstleistungen für Privatkunden sowie Küchendienst-

leistungen in Schulen und Kitas. Darüber hinaus bietet die ZWD 

Beratung zu Vereinbarkeitsthemen von Beruf und Familie an und ist 

Trägerin des Kompetenzzentrums Frau und Beruf Düsseldorf und Kreis 

Mettmann. 

 

 

 
  

 

 

 
 
 

DEINE AUFGABENSCHWERPUNKTE: 

 Mitwirkung bei der Erstellung und Pflege von 

Personalunterlagen 

 Unterstützung bei täglichen, administrativen 

Aufgaben im Personalwesen 

 Unterstützung im Bereich Fehlzeitenmanagement 

 Datenpflege und Reporting in unseren HR-Tools 

 Mitarbeit in vers. HR-Projekten, z.B. 

Implementierung einer digitalen Personalakte 

 Unterstützung bei der Erstellung von Reports, 

Statistiken, ad-hoc Analysen 

 Unterstützung im Bewerbermanagement (z.B. 

Verfassen und Ausschreibung von Stelleninseraten 

etc.) 

 

DEIN PROFIL: 

 Eingeschriebene/r Student/-in der 

Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftsinformatik, 

Sozialwissenschaften, Psychologie oder einen 

vergleichbaren Studiengang 

 Erste Erfahrungen im Bereich Personalwesen sind 

wünschenswert aber kein Muss 

 Du arbeitest selbstständig, organisiert und 

zuverlässig 

 Du bist sicher im Umgang mit MS Office, 

insbesondere Excel und Word 

 Du hast Interesse an HR-Themen und möchtest 

praktische Erfahrungen sammeln 

 Du hast ein gutes Gespür für zwischenmenschliche 

Kommunikation 

 

WIR BIETEN DIR ... 

 Persönliches Mentoring durch unser Team, welches 

Dir mit Rat und Tat zur Seite steht und Dich mit 

umfassendem Know-how unterstützt 

 Einblicke in die vielfältigen Aufgaben des 

Personalwesens 

 Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit Deinem 

Studium vereinbaren lassen 

 Ein freundliches und offenes Arbeitsumfeld 

 Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und 

Verantwortung zu übernehmen 

 Echte Verantwortung für eigene Aufgabenpakete 

innerhalb unserer Projekte, die Du selbständig 

bearbeitest 

 Stundenlohn von 15,- € brutto 

 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 

Bitte richte Deine Bewerbung mit vollständigen Unterlagen 

an: bewerbung@zwd.de 

 

Für Rückfragen steht Dir Frau Nicola Dickmann unter der 

Rufnummer 0211/17302-34 zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns auf Dich! 

 

INFORMIERE DICH AUCH IM INTERNET: 

www.zwd.de

Wir suchen ab sofort einen engagierten und motivierten Werkstudenten (m/w/d), der 

unser HR-Team unterstützt. 

Werkstudent (m/w/d) im Bereich Personalwesen 

 

mailto:bewerbung@zwd.de


 

 

 


